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GHID PRIVIND ELABORAREA PROIECTULUI DE DIPLOMA

|. CONSIDERATII GENERALE

Prezentul ghid a fost elaborat in baza urmatoarelor acte normative:

v
v

Legea Invitamantului Superior nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulament de organizare a examenelor de finalizare a studiilor in USAMYV B.

Procesul de intocmire a proiectului de diploma se realizeaza sub coordonarea unui indrumator stiintific,

conform urmatoarelor etape:

v

Stabilirea temei si a titlului, cu minim 3 luni Inainte de examenul de diploma, (provizoriu, daca
este cazul), concomitent cu alegerea unui indrumator stiintific, in functie de tema stabilita;
Depunerea unei cereri (formular-tip) catre decanul FMDR (Anexa 1);

Stabilirea planului proiectului de diploma si a bibliografiei minimale (cel putin 5 lucrari, carti si
articole);

Predarea esalonata a partilor din proiectul de diploma, conform unui calendar stabilit de comun
acord cu indrumatorul stiintific;

Aplicarea corecturilor si a observatiilor efectuate de indrumator in urma evaluarii realizate pe
parcurs;

Dupa finalizarea proiectului de diploma, acesta este predat de catre indrumator, pe email, unei
persoane desemnate, pentru verificarea gradului de similitudine si pe baza Raportului de
similitudine se va intocmi Rezolutia cu privire la Raportul de plagiat (Anexa 3).

Se inscriu la examenul de diploma numai studentii integralisti, respectiv care au promovat toate
examenele prevazute in Planul de invatdmant de pe parcursul celor 4 ani;

Conform unui calendar, inaintea sustinerii examenului de diploma se depune la secretariat un
dosar care trebuie sd contind urmatoarele: cererea—tip (Anexa 1); Declaratia pe propria
raspundere privind autenticitatea proiectului de diploma semnata (Anexa 2); Rezolutia cu privire

la Raportul de plagiat (Anexa 3); Fisa de lichidare cu toate avizele (Anexa 4).



Drepturile si obligatiile studentului:

>

Drepturi
a) Sa beneficieze de indrumarea unui cadru didactic;

b) Sa aleaga o tema dintre cele propuse de cadrele didactice ale FMDR sau sa propuna o tema
de proiect proprie;

€) Sa mentind legatura cu indrumatorul stiintific pe toata perioada de pregatire a proiectului de
diploma.

Obligatii

a) Sa depuna la timp cererea de alegere a temei de diploma;

b) Sa respecte normele generale de intocmire a proiectului de diploma;

) Sa aiba in vedere toate observatiile si corecturile facute de catre indrumator;

d) Sa foloseasca in notele de subsol toate cartile/sursele mentionate in bibliografie;

e) Sa predea indrumatorului sectiuni din lucrare conform calendarului stabilit de comun acord
Cu acesta;

f) Sa lucreze in mod onest, evitand plagiatul.

Studentul va depune — la predarea proiectului de diploma — o declaratie pe propria raspundere, datata

si semnata in original, din care sa rezulte cd lucrarea 1i apartine, nu a mai fost niciodata prezentata si

nu este plagiata. Aceastd declaratie se va regasi, de asemenea, la sfarsitul proiectului (Anexa 2).

Drepturile si obligatiile indrumatorului stiintific:

>

Drepturi

a) Sa respingd lucrarea, daca ea nu corespunde regulilor prezentate de prezentul ghid si nu
respecta elementele obligatorii.

Obligatii

a) Sa propund Consiliului facultatii luarea unor masuri disciplinare impotriva studentului

indrumat, in cazul in care constata cd acesta a comis un plagiat;

I1. REGULI PRIVIND CONTINUTUL SI REDACTAREA PROIECTULUI DE DIPLOMA

Proiectul de diploma constituie actul final al studiilor universitare de licenta. El reprezinta o lucrare

scrisd, intocmitd de catre absolvent/a, sub indrumarea stiintifica a unui cadru didactic de specialitate.



Proiectul de diploma include urmaétoarele elemente obligatorii:

Coperta (Anexa 5)- va contine urmitoarele informatii:
v'universitatea;

facultatea;

programul de studii;

nivelul de sustinere (proiect de diploma);

numele si gradul didactic al indrumatorului stiintific;

AN N NN

numele absolventului;
v’ anul realizarii lucrarii.
Cuprins — va contine: introducerea, stadiul cunoasterii, metodologia utilizatd studiul de caz,
bibliografia si anexele cu mentionarea paginatiei corespunzatoare din text (Anexa 6);
Continutul lucririi — trebuie sa aiba o organizare logica, Cu urmatoarea Succesiune:
» Introducere. prezentarea scopului proiectului, a obiectivelor generale si specifice; (1pag)

» Stadiul cunoasterii: prezentarea cadrului teoretic, definirea problemei si a contextului general,
literatura de specialitate / analiza comparativa a studiilor anterioare; (2-3 pag)

* Metodologia utilizata: prezentarea metodelor utilizate si justificarea lor si Descrierea instrumentelor
st procedurilor; (1pag)

 Studiu de caz: prezentarea contextului studiului de caz, prezentarea datelor si analiza lor, prezentarea
rezultatelor obtinute si interpretarea acestora; (10-16 pag)

* Concluzii si recomandiri: extragerea de concluzii formularea de propuneri pe baza acestor
concluzii; prezentarea altor elemente utile: noi directii de continuare a cercetarii efectuate; strategii,
discutii stiintifice cu puncte de vedere consacrate, etc.; (1-2 pag)

+ Bibliografie: precizarea, in ordinea alfabetica a autorilor, a principalelor surse de documentare
privind elaborarea proiectului de diploma (atat pentru partea teoretico metodologica, precum si pentru
partea de cercetare). Lista bibliografica a lucrarilor consultate se va regasi la sfarsitul proiectului. Ea va
cuprinde lucrarile consultate, numerotate, prezentate in ordine alfabeticd dupa numele primului autor.
Se vor introduce in lista bibliografica numai acele lucrari care au fost direct utilizate in proiect si, deci,
care intr-un mod sau altul au contribuit la realizarea lucrarii. (Anexa 7) (1 pag)

* Anexe (optional) includ alte materiale relevante din continutul lucrarii (tabele, grafice, harti s.a.)—

(max 5 pag).

Reguli privind redactarea lucrarii:

v" redactarea se va face electronic, cu toate semnele diacritice, format A4;



v se recomanda folosirea editorului Microsoft Word cu caractere romanesti. Elementele care
reflecta Structura proiectului vor fi evidentiate prin bolduire. Se va utiliza fontul ,,Times New
Roman CE* folosindu-se caractere de 12. Proiectul va fi redactat la 1,5 randuri. Marginile

paginilor se stabilesc astfel: sus - 2 cm, jos - 2 cm, stanga - 2,5 cm, dreapta - 1,5 cm;

v’ toate figurile se numeroteaza; numarul si legenda figurii se redacteaza cu litere mici si se inscriu
sub figura;

V' tabelele trebuie si aiba o prezentare unitara. Fiecare tabel trebuie sa fie numerotat si sd aiba un
titlu. Titlul se scrie centrat deasupra tabelului. Numerotarea tabelelor se va face in partea dreapta
deasupra titlului. Trimiterile din text la tabele se vor face scriind ,,tabelul nr. “;

v’ bibliografia se plaseaza la sfarsitul lucrarii, inaintea anexelor.

v dacd o lucrare contine note de subsol, acestea se vor marca intr-un singur mod (cu cifre arabe
sau *). Toate notele mentionate pe o pagina trebuie sd se regiseasca in subsolul paginii
respective. De reguld, ordinea datelor este urmatoarea: numele si prenumele autorului, titlul
lucrarii, editura, anul, pagina.

v Ca volum, proiectul va avea intre 16 si 25 de pagini.

I11. REGULI DE PREZENTARE A PROIECTULUI DE DIPLOMA

Prezentarea lucrdrii in fata comisiel de examinare este la fel de importanta ca si elaborarea acesteia.

Reqguli de prezentare si sustinere a proiectului de diploma:

a) Momentul si locul prezentarii: absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locului la care isi
vor putea sustine proiectul in fata comisiei. Neprezentarea absolventului la data, ora si locul
stabilite atrage eliminarea acestuia din examenul de diploma.

b) Prezentare: absolventul isi va sustine rezultatele cercetarii realizate cu ajutorul unei prezentari
multimedia concepute in PowerPoint/Prezi/Canva/etc;

¢) Timp maxim de prezentare: 7-8 min.

d) intrebari: membrii comisiei vor adresa absolventului oricite intrebari referitoare la subiectul

lucrarii si/sau metodologia si resursele folosite.

Recomandari pentru realizarea prezentarii multimedia:

v’ prezentarea va contine intre 10 si 12 slide-uri;
v’ existenta obligatorie a unui slide de titlu, care va contine cel putin titlul lucrarii, numele

absolventului si numele cadrului didactic indrumator;



slide cu cuprinsul lucrarii;

7-9 slide-uri cu tabele, figuri (cu ajutorul acestora se vor prezenta acele aspecte ale lucrarii ce se
considera a fi reprezentative si comunicate comisiei);

1 slide pentru concluzii si recomandari.
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